
 

 

Kinderförderverein WIR e.V. 

BRÜCKenbogen 100&1 

Straße des Friedens 101 b 

14822 Brück 
 

 

Hausordnung der Kita „BRÜCKenbogen 100&“ 
 

A – wie … 

 

Aufnahme 

WIR heißen alle Kinder ab 1 Jahr mit einem Rechtsanspruch herzlich bei uns 

willkommen. Die Aufnahme erfolgt mit dem Unterschreiben des 

Betreuungsvertrages von beiden Seiten. 

WIR benötigen eine ärztliche Bescheinigung, die die Unbedenklichkeit der 

Aufnahme nachweist und das Kind nicht an einer ansteckenden Krankheit leidet. 

Seit dem 01.03.2020 besteht eine Nachweispflicht nach § 20 

Infektionsschutzgesetz zum Masernschutz. 

Eltern sind verpflichtet, jegliche Änderungen (z.B. veränderte Wohnanschrift, 

Telefonnummer, Wechsel der Arbeitsstätte usw.) unverzüglich der Kita 

mitzuteilen. 

 

Anwesenheit 

WIR dokumentieren die Anwesenheit eures Kindes. 

Bitte meldet euer Kind bis 9.00 Uhr morgens ab, wenn es die Kita nicht besuchen 

kommt. 

 

Abholberechtigung 

WIR geben euer Kind nur mit schriftlicher Erlaubnis (Tages- oder Dauer-

vollmacht) einer dritten Person mit. 

 

Aufsicht 

WIR übernehmen die Fürsorge- und Aufsichtspflicht mit der persönlichen 

Übernahme eures Kindes an eine ErzieherInn auf dem Grundstück der Kita. 

Die Aufsicht endet mit der persönlichen Übergabe des Kindes an die Personen-

sorgeberechtigten oder an eine abholberechtigte Person. 

 

Aufräumen 

WIR wünschen uns, dass jedes Kind auch während der Abholsituation, das 

Spielzeug mit dem es gespielt hat wegräumt. 

  



 

 

Auszubildende und Praktikanten 

WIR bilden zukünftige Fachkräfte aus und ermöglichen SchülerInnen sich in 

unserer Kita beruflich (neu) zu orientieren. 

 

 

B – wie … 

 

Betreuung 

WIR betreuen euer Kind nur wenn ein Betreuungsvertrag besteht.  

Die Betreuungszeiten entsprechen den vereinbarten Betreuungsstunden. 

 

WIR betreuen auch gern Gastkinder mit einem bestehenden Gastkindvertrag. 

Die Betreuungskosten richten sich nach §8 der Elternbeitragsordnung des 

Kinderfördervereins WIR e.V. 

 

 

C – wie … 

 

Chancengleichheit 

WIR geben jedem Menschen unabhängig von seiner Herkunft, seinem 

Geschlecht, seiner kulturellen und ethnischen Zugehörigkeit sowie dem sozialen 

Status seiner Familie optimale Entwicklungsmöglichkeiten und die Entfaltung 

seiner Potentiale. 

 

 

D – wie … 

 

Datenschutz 

WIR behandeln alle Informationen vertraulich. Sie unterliegen dem Daten-

schutz. 

WIR übernehmen gern bei den Veranstaltungen der Kita Fotos für die Portfolios 

der Kinder zu machen. 

Sobald ihr die Aufsichtspflicht bei den Veranstaltungen übernommen habt, 

könnt ihr gern Fotos von eurem Kind machen. Wenn mehrere Kinder auf dem 

Foto sind, holt bitte das Einverständnis der Eltern oder Betreuenden ein. 

 

  



 

 

E – wie … 

 

Elternarbeit 

WIR freuen uns auf vertrauensvolle und wertschätzende Zusammenarbeit mit 

den Eltern. 

 

 

F - wie … 

 

Flur 

WIR bitten euch, regelmäßig die Sachen in der Sammelkiste nachzusehen und 

die eures Kindes auszusortieren. 

 

 

G – wie … 

Geburtstage 

WIR nehmen gern Leckereien für das Geburtstagsbuffet an         

 

 

H – wie … 

 

Handy 

WIR wünschen uns, dass ihr eure Handys beim Bringen und Abholen eures Kindes 

ausgeschalten bleibt. Euer Kind hat ein Recht darauf, in dieser Situation 

Beachtung und Gehör zu finden. 

 

 

I – wie … 

 

Informationen 

WIR teilen euch wichtige Dinge, Termine und Neuigkeiten in Form von 

Elternbriefen, per E-mail, auf unserer Internetseite, an den Aushängen der 

einzelnen Gruppen, im Schaukasten oder in den Pendelheften mit. 

 

 

J – wie … 

 

Jottwede         

WIR sind auch gern unterwegs; zu Fuß, mit dem Fahrrad oder den öffentlichen 

Verkehrsmitteln. Dies ist immer ein organisatorischer Aufwand. Bitte haltet die 

Treffpunktzeiten ein. 

  



 

 

K – wie … 

 

Krankheiten 

WIR bitten euch, uns umgehend bei Krankheit eures Kindes zu verständigen. 

Für uns ist besonders die Information über ansteckende Krankheiten z.B. 

Durchfall, Bindehautentzündung, Windpocken, Masern, Kopflausbefall usw., 

wichtig, damit wir andere Eltern und Mitarbeiter informieren können. Dies 

erfolgt u.a. mit einem Aushang in der Kita. Über meldepflichtige Krankheiten 

informieren wir euch gern. 

WIR möchten die anderen Kinder, Familien, insbesondere Schwangere und uns 

damit schützen. 

WIR bitten euch, euer Kind nicht krank in die Kita zu schicken und z.B. nach 

Fieber, Durchfall usw. erst wenn es 48 Stunden symptomfrei war. 

WIR können für euer krankes Kind keine adäquate Betreuung gewährleisten. 

 

 

Kleidung 

WIR wünschen uns für euer Kind bequeme, zweckmäßige und witterungsbedingte 

Kleidung ohne Kordeln und Ketten für drinnen und draußen. 

WIR können die Sachen eurer Kinder besser zuordnen, wenn sie namentlich 

beschriftet sind. 

 

 

Kritik 

WIR sind offen für eure konstruktive, ehrliche und sachliche Kritik. Sucht das 

Gespräch mit uns. 

 

 

Konflikte 

WIR ermutigen und unterstützen die Kinder bei der Konfliktbewältigung. 

WIR sehen und hören aber nicht immer gleich alles. 

WIR nehmen eure Hinweise zu Beobachtungen sehr gern an und klären die 

Situationen dann mit den Kindern. 

 

  



 

 

L – wie … 

 

Lieblingsspielzeug 

WIR ermöglichen den Kindern immer freitags ein Lieblingsspielzeug 

mitzubringen, außer in der spielzeugfreien Zeit. Kleinteile, wie z.B. Lego-Sachen 

können von den Vorschulkindern gern in ihrem Gruppenraumbenutzt werden. 

WIR finden das Schlag-, Kampf- oder Kriegsspielzeug nicht in Kinderhände 

gehören und bitten euch diese nicht in die Kita mitbringen zulassen. 

WIR übernehmen keine Haftung für verlorengegangenes oder defektes 

Spielzeug. 

 

 

M – wie … 

 

Medikamente 

WIR dürfen grundsätzlich keine Medikamente verabreichen. In Ausnahmefällen 

können Regelungen getroffen werden. Es bedarf eine schriftliche Verordnung 

des behandelnden Arztes. 

 

 

N – wie … 

Notfallnummer 

WIR bitten euch stets eure/ eine aktuelle Telefonnummer in der Kita zu 

hinterlassen, damit wir im Notfall einen Ansprechpartner haben. 

 

Nöte, Sorgen, Ängste 

WIR hören euch zu und bieten euch unsere Hilfe an. 

 

 

O/ Ö – wie … 

 

Ordnung in der Garderobe??? 

WIR bitten euch, zusammen mit euren Kindern beim Bringen und beim Abholen 

die Garderobe bzw. den Platz eures Kindes ordentlich zu verlassen. 

 

Öffnungszeiten 

WIR bitten euch, euch an die schriftlich vereinbarten Betreuungszeiten 

innerhalb unserer Kitaöffnungszeiten zu halten. 

 

  



 

 

P – wie … 

 

Personal 

WIR brauchen euch. Ohne euch geht es nicht         

 

 

Q – wie … 

 

Qualität 

WIR entwickeln diese Hausordnung stets weiter und passen sie aktuellen 

Situationen an. 

WIR nehmen gern Vorschläge von euch entgegen und besprechen diese im Team. 

 

 

R – wie … 

 

Regeln 

WIR finden das Regeln wichtig sind. Sie geben unseren gemeinsamen Tagen 

Struktur, Kontinuität und Verlässlichkeit, was für die Kinder Sicherheit 

bedeutet. 

 

 

S – wie … 

 

Sicherheit 

WIR haben die Sicherheit eures Kindes im Focus. 

WIR bitten euch stets darauf zu achten, dass das Tor geschlossen und durch 

den oberen Sicherheitsriegel gesichert ist, dass die Türen im Durchgangs-

bereich geschlossen werden. 

WIR erwarten das die Zufahrt zum Tor stets freigehalten wird. Denn dies ist 

für einen möglichen Rettungseinsatz erforderlich. 

 

 

T wie … 

 

Tagesablauf 

WIR möchten allen Kindern einen gemeinsamen Start in den Tag ermöglichen. 

Bitte bringt euer Kind pünktlich bis 9.00 Uhr zu unserem gemeinsamen Ritual. 

 

  



 

 

U – wie … 

 

Unfälle 

WIR gewährleisten, dass euer Kind auf dem direkten Weg und nach Hause, sowie 

während des Aufenthaltes in der Kita und auf Ausflügen unfallversichert ist. 

WIR informieren euch als Eltern bei einem Unfall eures Kindes zuerst. Bei 

Nichterreichbarkeit der Eltern wird Sorge getragen, dass euer Kind in ärztliche 

Behandlung kommt. 

WIR möchten Unfälle vermeiden. Daher bitten wir euch, den Kindern keine 

Armbänder, Ketten etc. mitzuschicken. 

 

 

V – wie … 

 

Vorbildfunktion 

WIR möchten für eure Kinder und euch stets ein Vorbild sein. 

 

Versicherung 

WIR haben die Unfallkasse Brandenburg als Versicherungsträger. Alle Unfälle 

werden dokumentiert und sind unverzüglich gegenüber der Leitung 

meldepflichtig. Gegebenenfalls werden sie auch an den Unfallträger gemeldet. 

 

 

W wie … 

 

Wechselwäsche 

WIR bitten euch, regelmäßig die Wechselsachen eures Kindes in der Wechsel-

sachenkiste bzw. im Wechselsachenfach durchzusehen, auszutauschen und 

aufzufüllen. 

WIR bitten euch für die Wechselwäsche einen Beutel bereitzustellen und diesen 

in die Wechselsachenkisten bzw. Wechselsachenfächer zu legen. 

WIR möchten aus Nachhaltigkeitsgründen keine Plastiktüten mehr dafür 

verwenden. 

 

 

X wie … 

 

Xylografisch 

WIR haben die Hausordnung nicht in Holz geschnitten, sondern auf Papier 

gebracht. 

 

  



 

 

Y wie … 

 

Yallah         

Manchmal muss Etwas schnell gehen … 

 

 

Z wie … 

Zu guter Letzt … 

WIR wünschen euch und eurem Kind, dass ihr euch jederzeit gut bei uns 

aufgehoben fühlt. 

 

Euer Kita-BRÜCKenbogen-Team 

 

 

 

 

 

 

 

Stand Januar 2025 


