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Hausordnung der Kuschelkita 

 

Wir begrüßen Sie und Ihr Kind recht herzlich bei uns in der Ku-

schelkita und möchten Sie gern mit den wichtigsten Dingen und 

Abläufen bei uns bekannt machen. 

 

 

Aufnahme 

Alle Kinder ab 1 Jahr mit einem Rechtsanspruch sind bei uns herzlich willkommen. 

Die Aufnahme erfolgt mit dem beidseitigen Unterschreiben des Betreuungsvertrages 

für das Kind zwischen Ihnen als Eltern und der Kuschelkita sowie gegen die Vorlage 

einer ärztlichen Bescheinigung, welche die Unbedenklichkeit der Aufnahme nach-

weist und eines Nachweises über den vollständigen Impfschutz gegen Masern. Die-

ser ist bis spätestens zum 2. Geburtstag des Kindes nachzuweisen. Ist dies nicht der 

Fall, ist die weitere Betreuung des Kindes nur mit einer ärztlichen Bescheinigung, 

dass eine Kontraindikation gegen die Masernschutzimpfung vorliegt, also nicht oder 

momentan nicht geimpft werden kann, möglich. Andernfalls erfolgt eine Kündigung 

seitens der Einrichtung. 

Eltern sind verpflichtet, jegliche Änderungen unverzüglich der Kita zu melden (z.B. 

veränderte Wohnanschrift, Telefonnummern, Wechsel der Arbeitsstätte, veränderte 

Arbeitszeiten, die eine Änderung der Betreuungszeiten bewirken etc.) 

 

Öffnungszeiten 

Unsere Kita hat montags bis freitags von 7.00 Uhr bis 17.00 Uhr und freitags von 

7.00 Uhr bis 16.00 Uhr (nach Bedarf und vorheriger Bekanntgabe auch bis 17.00 

Uhr) geöffnet. 

Bitte halten Sie sich an unsere Öffnungszeiten sowie die vereinbarten Betreuungs-

zeiten! 
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Tagesablauf 

 ab 7.00 Uhr gemütliches Ankommen in der Kita und Freispiel 

 7.30 Uhr gemeinsames, gesundes Frühstück 

 8.00 Uhr bis 9.00 Uhr Ankommen und Freispiel 

 9.00 Uhr Morgenkreis und Angebotszeit 

 ca. 9.30 Uhr Obstpause 

 gegen 10.00 Uhr wir gehen raus an die frische Luft 

 ca. 11.00 Uhr Mittagessen 

 12.00 Uhr bis 14.00 Uhr Mittagsruhe bzw. Wachgruppe  

 ab 14.00 Uhr Vesper, anschließend Freispiel bis zum Abholen 

Unser Anliegen ist es, den Kindern einen schönen Tag in der Kita zu ermöglichen, 

der sehr von Struktur und Ritualen geprägt ist und somit den Kindern eine klare Ori-

entierung bietet. Um den Tagesablauf für die Kinder bestmöglich gestalten zu kön-

nen, ist es wichtig, folgende Zeiten stets einzuhalten: 

 die Frühstückskinder sind bis spätestens 7.25 Uhr da, um gemütlich und un-

gestört den Tag beginnen zu können 

 ab 8.00 Uhr kommen die Kinder, die zu Hause gefrühstückt haben 

 bis spätestens 9.00 Uhr sind alle Kinder da, um uns alle begrüßen und ge-

meinsam in den Tag starten zu können 

 zwischen 12.00 Uhr und 14.00 Uhr ist Mittagsruhe bzw. die Wachgruppe. Wir 

bitten Sie Ihr Kind während dieser Zeit möglichst nicht abzuholen. 

 

 

Abmeldung 

Sollte Ihr Kind die Kita nicht besuchen, bitten wir Sie, sich bis spätestens 8.00 Uhr zu 

melden und das Kind zu entschuldigen. 

Wir sind unter der Telefonnummer 03381/212727 zu erreichen. Bitte nutzen Sie auch 

immer den Anrufbeantworter, sollte niemand ans Telefon gehen. 

 

Aufsichtspflicht 

Die Fürsorge- und Aufsichtspflicht der ErzieherInnen beginnt mit der persönlichen 

Übergabe an die ErzieherIn und endet mit der persönlichen Übergabe des Kindes an 

mailto:kuschelkita@wir-ev-brb.de


Kuschelkita, Kleine Gartenstraße 50a/51, 14776 Brandenburg 
 03381 212727   kuschelkita@wir-ev-brb.de 

 

 

Seite 3 von 4 
 

die Eltern bzw. Abholberechtigten. Bei Abholung durch Dritte ist eine schriftliche 

Vollmacht zwingend notwendig. 

 

Krankheit 

Bei Krankheit Ihres Kindes sowie im Fall einer übertragbaren Krankheit in der Fami-

lie/ Wohngemeinschaft des Kindes bitten wir Sie, uns umgehend zu verständigen. 

Kinder, die an einer übertragbaren Krankheit leiden, dürfen die Kita nicht besuchen. 

Ausnahmen bedürfen der ausdrücklichen ärztlichen Zustimmung. Die Leiterin ist be-

rechtigt, in Einzelfällen auch bei anderen Krankheiten eine ärztliche Bescheinigung 

für die Kitafähigkeit zu verlangen. Bei Auftreten von Läusen benötigen wir eine 

schriftliche Erklärung über Durchführung von Maßnahmen mit einem entsprechenden 

Mittel. Bei einem mehrmaligen Läusebefall wird ein ärztliches Attest verlangt laut 

RKI-Empfehlung. Die Wiederaufnahme nach meldepflichtigen Krankheiten (wie Rö-

teln, Masern u.a.) bedarf laut Infektionsschutzgesetz einer ärztlichen Bescheinigung. 

Bitte lesen Sie dazu auch unbedingt die Infektionsschutzbelehrung. Das RKI emp-

fiehlt bei Durchfall/Erbrechen frühestens nach 48 Stunden symptomfrei die Wieder-

aufnahme in einer Kindertageseinrichtung. Bei Fieber möchten wir, dass Ihr Kind erst 

nach mindestens 24 Stunden ohne Fieber wieder kommt.  

In der Kita werden grundsätzlich keine Medikamente verabreicht. In Ausnahmefällen 

(z.B. bei chronischen Erkrankungen) bedarf es einer schriftlichen Verordnung durch 

den behandelnden Arzt, der Ermächtigung der Personensorgeberechtigten, einer 

Einweisung des Kita-Personals sowie der schriftlichen Dokumentation über die Medi-

kamentengabe. 

Bitte schicken Sie kein krankes Kind in die Kita! Auch Sie wollen, dass Ihr gesundes 

Kind nicht unnötig von anderen kranken Kindern angesteckt wird. 

 

Sicherheit 

Die Sicherheit der Kinder hat oberste Priorität. Bitte halten Sie daher alle Türen und 

Tore stets geschlossen und achten Sie darauf, dass Sie und nicht die Kinder die Ein-

gangstüren und -tore öffnen. Alle Sicherheitsvorkehrungen (Riegel, Hebel etc.) sind 

jederzeit geschlossen. 

 

Unfälle 

Jedes Kind ist während des Aufenthaltes in der Kita, auf dem Weg dorthin und zu-

rück sowie auf Ausflügen über den Träger der Einrichtung unfallversichert. Versiche-
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rungsträger ist die Unfallkasse Brandenburg. Alle Unfälle sind unverzüglich gegen-

über der Leitung meldepflichtig. 

Tragen Sie dafür Sorge, dass im Falle eines Unfalls (oder Krankheit) immer aktuelle 

Telefonnummern hinterlegt sind, unter denen wir Sie oder andere Abholberechtigte 

zügig informieren können. 

 

Organisatorisches 

 bitte betreten Sie die Garderoben nicht mit Schuhen (es stehen Überzieher im 

Flur bereit oder Schuhe ausziehen) 

 respektieren Sie beim Bringen und Abholen die Zeiten unseres Tagesablaufes 

(Frühstückszeit, Mittagsruhe) und vermeiden Sie Unruhe während dieser Zei-

ten 

 bitte achten Sie auf zweckmäßige und witterungsgerechte Kleidung; Klei-

dungsstücke, die zu Verletzungen führen können, haben in der Kita keine Be-

rechtigung (große Metallschnallen, Kordeln an Anorak oder Jacke) 

 überprüfen Sie regelmäßig die Wechselsachen der Kinder und füllen sie re-

gelmäßig auf bzw. tauschen sie aus 

 das Tragen von Schmuck jeglicher Art ist unerwünscht, erfolgt wenn, aber auf 

eigene Gefahr und Verantwortung 

 Jedes Kind darf natürlich auch sein Lieblingsspielzeug (keine Schlag- und 

Kampfspiele etc.) mit in die Kita bringen. Hierfür gibt es festgelegte „Spiel-

zeug-Tage“. Eine Haftung für mitgebrachtes Spielzeug wird nicht übernom-

men. 

 Vermeiden Sie die Nutzung des Handys in der Kita – beim Bringen und Holen 

möchte das Kind Ihre volle Aufmerksamkeit 

 auf und im gesamten Kita-Gelände besteht ein absolutes Rauch- und Alkohol-

verbot 

 die Brandschutzbestimmungen sind einzuhalten 

 

Unsere Hausordnung ist für alle Kinder, Eltern, Abholberechtigte, Besucher und die 
MitarbeiterInnen unserer Kita verbindlich. 

 
Die ErzieherInnen der Einrichtung, die Leitung sowie der Träger haben Sorge dafür 

zu tragen, dass die Hausordnung eingehalten wird. 
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